exalto FFHM (( \ et

Mode opératoire Affiliations FFHM

ETAPE : SE CONNECTER

Connectez-vous sur https://intranet.ffhaltero.fr

Rentrez votre identifiant et votre mot de passe comme expliqué sur le tuto « Comment se connecter »

ETAPE : METTRE A JOUR SES ENCADRANTS

Cette étape sera disponible uniguement lors de I'ouverture du nouvel Intranet (Saison 2023-2024) afin de mettre a jour
la base de données.

Le but de cette manceuvre est de donner la possibilité aux clubs de remettre a jour leur liste d’encadrants avec les bons
diplémes.

# Accuel & Mon profi

® ASHM GIBERVILL

Club : XXXXXX

B Licences >

altérophilie Muscula ..

EY  structures 4 DOCUNENTS ROMINISTRRTIES a
% DOCUMENTS ADMINISTRATIFS SWTORIELS SAISON 2023-2024 (du Ter septembre 2023 au 31 2001 2024)

~
Extractions 0
Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles

1143 icences & la méme période
@ Lieuxde pratique M ien Lire plus =+

| Pass Halter'

) e
@ Derniers articles emus lienciés
N1 43 nouveanalicenciés & la méme période
~
o Partenariat FFHM x HelloAsso 0
gy - O helloasso M »
. FEHN N-1:0 pass Halter' & la méme période
Cet article présente |= nouveau partenariat entre la FFHM et HellaAsso “““ Ill“ll"

Licences par type

Le Président de la structure arrive sur sa page d’accueil et doit cliquer sur le bouton de recherche de personne

Veuillez alors taper le Nom Prénom ou n° de licence de votre encadrant :

& Acc A Accl

Rechercher ... ® Rechercher ... ®
.. TEST FFHM n 189587 n
® A ® A
Rechercher une structure n Rechercher une structure n
Biet ftérop Biet [tér

Attention : Si I'un de vos encadrants ne fait pas partie de votre structure, veuillez lui attribuer le diplome aprés votre
affiliation. Si cette personne est votre seul encadrant, veuillez appeler la fédération afin qu’elle puisse le rentrer dans
votre club avant votre affiliation.

Page 1 sur 18



Aprés avoir recherché votre encadrant, vous arriverez directement sur la page de celui-ci :

A& Accueil / 489713-M TUTORIEL Ffhm Licences

M TUTORIEL Ffhm
3 &2 e

B Licences @Z) I PassHaher @

@ Licence Compétition

Prise le 26/09/2022

1 Informations

Validée le 26/09,

@ Licence Compétition

Prise le 28/09/202

Validée le 28/09,/2021

X ePREE

= Mutations

€ Diplomes

A Droits et Fonctions

¥ Commandes

& Mon profil

JI—

@ Comptabilité @ £ Logs

© m Club FFHM

L~ MUSCLLAT MASTER 40

Afficher plus w

© 2 E==0] club FFHM

Afficher plus »

Il se peut que votre recherche donne lieu a cet écran, suite a des doublons ou des noms semblables :

Licences

Y Filtres

ffhm

Q Résultats de la recherche - 2 licenciés

Afficher par 25 ¥

N® Nom Sexe Date de Naissance
—> 489713 TUTORIEL Ffhm Masculin 12/08/1981

489715 TUTORIEL Ffhm Masculin 01/071/1901

Affichage de 1 & 2 sur 2 résultats

Etat

2023

2021

Licence

Loisir

Loisir

Catégorie Prise le
MASTER 30/08/2023
MASTER 30/08/2023

L Pour sélectionner cette personne, veuillez cliquer dessus.

000000099

Code Club Nom Club Code Comité Régional Code Département
Club FFHM L99 D99
08510104 REIMS HM L0S D51

Réinitialiser le tri

Veuillez alors choisir la licence la plus récente dans la colonne « Etat » (ici 2023).

Si le nom de la personne est en noir, cela signifie qu’elle n’est pas rattachée a votre club, veuillez lui attribuer le diplome
apres votre affiliation et passer a votre second encadrant.
Si cette personne est votre seul encadrant, veuillez appeler la fédération afin qu’elle puisse le rentrer dans votre club

avant votre affiliation.
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En arrivant sur son profil, cliquez sur le bouton « Dipldme ». Vous arriverez sur cette page.

M TUTORIEL Ffhm

o D

i mnformations  {F Licences @) I PassHafter @) 2 Mutations | €r Diplomes A DroitsetFonctions W Commandes @ Comptabilité (EZD) ) Logs

Filtres de recherche

Q | Recherche parnon 5 - [l Formation diplomante X -
(6]  Reésuitats -0 @ [E] Avec regroupement (@ Adtribuer un nouveau dipldme

Aucun dipléme trouvé.

La prochaine étape sera d’attribuer un nouveau dipléme en cliquant sur ce bouton.

@® Attribution d'un nouveau dipléme

2 Choix de la personne

TUTORIEL Ffhm

® Choix du dipléme

“

Vous arriverez sur cette page. Il vous suffira de rentrer le ou les diplémes de votre encadrant.
PS : La FFHM a déja rentré les diplomes d’arbitre sur I'Intranet.

Voici la liste des autres diplémes disponibles :

- Brevet fédéraux :
o Niveau 1 : Initiateur Haltérophilie
Niveau 1 : Initiateur Musculation
Niveau 1 : Initiateur Haltérophilie & Musculation
Niveau 2 : Moniteur Haltérophilie
Niveau 2 : Moniteur Musculation
o Niveau 3 : Entraineur Haltérophilie & Musculation
- Formation FFHM :
o  Coach Haltéro
Coach Musculation Fonctionnel — Level 1
Coach Musculation Fonctionnel — Level 2
Coach Silhouette Halter’
Coach Musculation Santé
Ados en Forme
Coach Street Musculation
Circuit Fit
o Musculation Poids de Corps
- Formation Professionnel :
o BPJEPS AF
o DEJEPS
o BE HACUMESE
o LICENCE STAPS
- Autres (dans le domaine sportif ou de 'encadrement)

O O O O

O 0O O 0O O O O
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- Bénévoles
Une fois le dipldme choisi, veuillez renseigner la date d’obtention (obligatoire) ainsi que les autres informations si vous

le souhaitez.

Si vous ne savez pas la date exacte, vous pouvez saisir uniguement I'année.
Par exemple, j’ai eu mon dipldme en 2001, je rentre 01/01/2001.

& Choix de la personne

20 rvroreLfm

® Choix du diplome

Formasons professicmnelles- BPJEPS AF X

® Informations g
Date dobtention Erat du dipléme

| Aerif -
Date d

[ ciausz-iei pour forcer Iz saisie de l2 date de fin.

Structure dabtention

En -
Numéro du diplame Lieu dobtention

< Q
Formateu DOGUMEN: - Formt s e charse e prsiss s Tl masimum -6 Mo

Une fois enregistré, vous avez la possibilité d’enregistrer un second dipléme a la personne ou a un autre encadrant de
votre structure :

s M BERRIOT Aurélien

# Accuell / Formations / Outils / Attribution d'un nouveau dipiome & Mon profil ~

® Attribution d'un nouveau dipléme

| I <&
& Accueil <
v Enregistrement effectué avec succes
& Licences B
B4 Sstructures > @ saisie dun nouveau diplome 2 Fiche de lapersonne
& saisie d'un nouveau diplome pour cette personne
&  Extractions

@ Lieuxdepratique

Pass Halter >

h:d

Une fois que vous avez fini d’enregistrer votre ou vos encadrants, vous pouvez cliquer sur le bouton « Accueil »
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NOTE ETAPE : AFFILIATION :

Note : Sur chaque page des cadres d’information rouges peuvent apparaitre pour rappeler de remplir des champs
obligatoires.

Note bis : Il est possible de quitter la procédure en cours, les informations sont automatiquement sauvegardées pour
une validation ultérieure.

Le Président de la structure arrive sur sa page d’accueil et doit cliquer sur le bouton « S’affilier »

o A Accueil & Monprofil

o ® Club : XXXXXX

olelnXi

ESPACE FEDERAL
&3 Accueil Bienvenue sur le nouvel extranet de la Fédération Frangaise d'Haltérophilie Muscula ... &)
Saffilier
S
Licences > DOCUMENTS RDMINISTRRTIFS N
a0 DOCUMENTS ADMINISTRATIFS & TUTGRIELS SAISON 2023-2024 (du Ter septembre 2023 au 31 aodt 2024)

o™

Jp  Personnes >
Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles
N-1243 licences & la méme période

P4 Stuctures 5 Par M BERRIOT Aurélien - 28/08/2023 Lire plus #
o™ o

" Extract Demniers articles Nouveaux licenciés

ala Exiractions ’ N-12.43 nouveaux licenciés & la méme période

'y
« Partenariat FFHM x HelloAsso 0
[  Pass Halter > (@ i - Ohelloasso  Par M BERRIOT Aurélien - 28/08/2023 Pass Halter'
, FRHM N-1:0 pass Halter' & Ia méme période.
Cet article présente le nouveau partenariat entre la FFHM et HelloAsso. II I I i1 IIIII 1 I II I
A& Outils >

Licences par type
Pour la saison 2024

Affilier le club

Cliquer sur le bouton « s’affilier ».

Etape 1 : Structure

dn Choix de la structure 2 affilier

EEES] TEST GOUREN CLUB1 Changer de structure

Type de structure Club EZE] ester H
Statut Juridique Association

Derniere Affiliation tructure jamais affiliée

EX) couren
[ 999 JDEEE]

R ety B ey T Cochez les
Vieulez cocher ia cane “Lu of apgrouvd” pun s le bouton powr commencer [ atidation
conditions puis
e i ot o v ol e e gt i o i o s bl .
o 1o " cancés, et engage b emetre 3 chaqueBoencé 3 e e n 21508 Concermée, avart  0uacrgton de'a sur le bouton ici
A s A e e i

vertuaement en Compitition). archiv s Chub ou Wiversd dans e profd adheeent de Fexwanet

« Pour les mineurs ou en cas de renouvelement de Scence, engage & demander [3estation o le GuEStIEONaIte Ge SaNtH, QUi Seva Mrchivie U ChUD of Qui devra Douver dave produte &
10ut mament

« Déclurm que e Ciub adhire of se soumet entibsement aus Statuts, Rbglements, Charte, doectves de la FRHM

« Mongage b eencier la totalité de mes adhérents b Ia FFHM.

(m] <

<

i

Commencer Faffillation avec cette structure >

Veuillez vérifier toutes les informations (type de structure, département, région...).
Cliquez sur le bouton « Commencer I'affiliation avec cette structure »
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Etape 2 : Adresse

¢ Changement d'adresse du siége
Voici l'adresse actuelle du siege de votre structure :

2, BOULEVARD ANATOLE FRANCE
93200 SAINT-DENIS
0155842222

Ladresse affichée est-elle toujours I'adresse du siege ?

X Non, déclarer un changement d'adresse du siége v Oui, conserver l'adresse actuelle

€ Retour

Si le club doit changer son adresse de siege, il doit cliquer sur « Non... ». Le club doit alors fournir les 3 documents ci-
dessous.

Attention : nous vous invitons fortement a mettre a jour vos coordonnées afin de recevoir vos licences et autres
documents fédéraux.

‘ @ Afin de pouvoir changer fadresse de votre structure. Vous devez metire 3 jour certains documents liés 2 votre structure.

PV Assemblée Générale élective et composition du bureau (obligat

nent en préf Greffe des iation

Con
oro

Fichier 2 déposer (image ou PDF)

Fichier  déposer (image ou PDF)

Statuts de la structure, en vigueur (cbiigatoire)

Statuts de I3 siructure en vigueur, portant 3 signature du président

Fichier & déposer (image ou PDF)

En cliquant sur « Parcourir »,
vous pouvez déposer les PDF ou
images requis

&
Croisirun cner <«

Ps : Si vos documents sont en version Excel/Word/Powerpoint et que vous voulez les transformer en PDF, un tutoriel est
disponible dans le tutoriel FAQ.
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Etape 3 : Justificatifs
o L @

Justicatife form

 Justificatifs

Réglement intérieur

déposer (image cu FDF)

Récépissé d' ment en préfect fre des cblgsiare]

& deposer (imags ou PDF)

[ Parcounr

Cholsir un fichier Parcourir

Statuts de la StrUCtUIe, en Vigueur (obigecaire

En cliquant sur « Parcourir »,
vous pouvez déposer les PDF ou
images requis

il

Etape 4 : Informations

Adresse

Structure Justificatifs Informations

[ Modification des informations de la structure
4@ INFORMATIONS GENERALES

Nom de Iz Structure

ASHM GIBE]

i) COORDONNEES

Adresse E-mail *

@ | ashmgib@yahoo.fr

Bureau Encadrants Licences Fin

Nem court de la Structure

ASHM GIBERVILLE

Adresse E-mail secondaire

@

Téléphane *

€, 06.2550.48.66

Téléphone Portable

A

Téléphone Secondaire

.

site Internet *

®  hitpwww.ashm-giberville.com

 RESEAUX SOCIAUX

Facebook

f

Twitter

@' INFORMATIONS GENERALES

Téléphone Portable Secondaire

A
site intemet fédéral
partenaires d
Instagram
YouTube
o

Date de |a demiére assemblée générale *

@' PRATIQUES ANNEXES

[ Haltérophilie jeunes
[ Haiterophilie aduttes
[ Halterophilie loisir

[ wmuscuiation

[ Musculation fonctionnel

[] muscusante
[[] Muscupoids de corps
[ street muscu

< reour
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Les champs du mail, téléphone et de la derniere AG sont a vérifier absolument (obligatoire).

Concernant les pratiques annexes, ce sont les pratiques exercées dans votre club.

Etape 5 : Discipline

Cliquez sur « Continuer »

[ Modification des activités pratiquées par la structure

€ Retour Continuer »

Etape 6 : Bureau

Saisie du bureau exécutif, plusieurs choix possibles :
e e reconduire totalement
e reconduire un membre
e nouveau membre

Pour la premiere année, les membres devront étre déclarés de nouveau. Sachez que pour les années suivantes, il y aura
la possibilité de reconduire totalement le bureau ou juste un membre comme indiqué ci-dessus.

292 Bureau Exécutif

Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions
—
Président I Déclarer un membre pour cette fonction
Cliquez ici
Secrétaire I Déclarer un membre pour cette fonction
Trésorier I Déclarer un membre pour cette fonction

E Ajouter un médecin au bureau E Ajouter un salarié au bureau
¢ Retowr

[ Bureau Exécutif
Ajouter ou reconduire un membre

Fonction Personne

Président v Choisisggz une personne
< Retour % Enregistrer

N\
Choisissez la fonction et ensuite choisissez
une personne en la recherchant par son nom

\
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Afin de vous simplifier les recherches, vous avez la possibilité de cliquer sur les filtres comme ci-dessous :

Choisissez le membre a ajouter

Code adhérent / Nom / Prénom

() Dans la structure Non Licenciés en 2024 0 Licenciés en 2023

Faites une recherche dans la base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez la personne si elle apparait. Si non trouvée,
vous pourrez ['ajouter.

Puis rentrez le « Code adhérent (= n° de licence) / Nom / Prénom dans la barre de recherche.

Attention : Si votre nom est composé comme par exemple M. LE FORT, veuillez chercher uniguement FORT dans la
barre de recherche.

Cela vous donnera I’écran suivant :

Choisissez le membre a ajouter £

Code adhérent / Nem / Prénom
bemiof

Dans la structure Non Licenciés en 2024 Licenciés en 2023

Résultats de |a recherche :

Code adhérent Nom N&(e) le Dernidre licence ville

346481 Mme BERRIOT ASTRID 08/09/1993 203 59263 HOUPLIN ANCOISNE
488003 M BERRIOT Aurélien 01/06/19935 N/A $1100 REIMS

346480 Mme BERRIOT BEATRICE 02/12/1962 2013 59263 HOUPLIN ANCOISNE
299177 M BERRIOT MAXIME 29/10/1994 012 02000 CHAMERY

215289 M BERRIOT NICOLAS 14/10/1986 2m S1160 AY

337785 Mme BERRIOT PAULINE 26/02/1999 2013 02000 CHAMBRY

215290 Mme BERRIOT REGINE 14/04/1960 201 51160 AY

La personne n'est pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou
=F peen + Ajout dune nouvelle personne
ajoutez-la en cliquant sur le bouton ci-contre.
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En cherchant, il se peut que le logiciel affiche des doublons comme ci-dessous :

Code adhérent | Nom / Prénom

ffhm

Dans la structure Non Licenciés en 2024 Licenciés en 2023

Résultats de la recherche

Code . Sermiare
Nom néfe)le ° ville
adhérent licence
Mime FFHIM TEST 1
aposas 02004 WA 22430 TREMERELC
unss
e EFHIM TEST
agoses Hme FEHIMTEST2 5092004 WA 22450 TREMEREUC
unss
439585 M FEHI TEST 3 UNSS 8042005 NiA 22450 TREMEREUC
\me FFHM TEST 4
agases Hme & 25042005 NA 22450 TREMEREUC

UNss

289589 M FFHM TEST S UNSS 25/09/2006 NA 22490 TREMEREUG
289587 Mme TEST FEEM 25/09/1985 NA
94500 C IGNY-
289714 MTUORIEL Ffhm 02/08/2023 NA SO0 CHAMPIENTSUR
MARNE
IGNY-
489713 MTUTORIEL Ffhm 12081981 2024 450 CHALPICY SR
MARNE
289715 M TUTORIEL Ffam 017011901 2024 51100 REMS.

La personn iest pas présenta dans le tableau ? Vérifiez vos fitres da rechercha ou _
Ajout dune nouvelle personne
sjoutez1a en cliquant sur le bouton chcontre. +

Ayant un total de plus de 38 000 doublons, la Fédération ne peut pas vérifier la bonne identité de la personne et faire le
travail de tri, nous vous demandons de choisir celui ayant la licence la plus récente et de vérifier les informations de
cette personne.

Vous avez également la possibilité de donner d’autres fonctions supplémentaires (c’est recommandé) en cliquant sur le

La liste des fonctions supplémentaires est présente sur la capture d’écran ci-dessous :

& Bureau Exécutif
Ajouter ou reconduire un membre

Fonction Personne
Président v u Choisissez une personne
Q
Trésorier
Secrétaire

Co Président
Vice-Président
Correspondant licence

Correspondant sportif
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Le logiciel vous demandera de valider des conditions Iégales et commerciales pour chague membre du bureau.

Cliquez alors ici pour y avoir acces. Profitez de cela afin de vérifier ou modifier les informations :

28 Bureau Exécutif

Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions

25/09/1985 Non
12/08/1981 2024 - Loisir

08/08/1980 Non
Reconduire le bureau Ajouter un membre au bureau

Fonction Code Licencié Personne

Président 489587 Mme TEST FFHM
Trésarier 489713 M TUTORIEL Ffhm

Secréfaire 489716 M TEST TEST TEST Test

Afin que tous vos licenciés puissent recevoir la licence fédérale et avoir acces a leur compte utilisateur, il est primordial
de vérifier I'adresse de chaque licencié.

Si la personne que vous recherchez est introuvable :

Choisissez le membre a ajouter g

Code adhérent / Nom / Prénom

berriata

Danz la structure Mon Licenciés en 2024 Licenciés en 2023

Résultats de la recherche :

Code adhérent Mom Né(e) le Derniére licence ville

La personne n'est pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche cu
k X + Ajout dune nouvelle personne
ajoutez-la en cliquant sur le beuten ci-contre.

N

Cliquez sur Ajout d’'une nouvelle personne
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Veuillez inscrire cette personne en remplissant les cases ci-dessous :

+ Création d'un membre pour I fonction Secrétaire

L cVILITE DE LA PERSONNE @ HONORABILITE
Chilié + Lieu de naissance
Monsisur - -
Nom © Frénom * Département de naissance Commune de naissance
Nem da famile da naissance Date de Naissance © @ abresse posTaLE

JUMMIARRA

Batiment Escalier
Nationalié © Nationalé secondaire
Francais(e] - v
Ne voie Type Voie
Adresse Email * Adresse Email secondaire -
@ @ )
Nom de la vaie GComplément dadresse
u Weulllez vérifier [adresse mail sous peine de de ne pas pouvoir vous connecter prochainement
Gode Postal * Commune *
Tléphans Télzphone mbile
Pays *
Téléphone secondsire Téléphone mobile secondaire
FRANCE -

[ PHOTO DIDENTITE

Choiirun icier

Format pris en charge - joeg, pg, gif, bmp
Taille maximum : 8o

Les cases avec une * sont a remplir obligatoirement.

Il se peut que le logiciel remarque que la personne que vous avez inscrite est un doublon. Le logiciel vous indiquera
alors :

En haut de la page :

* La personne que vous voulez créer est potentisllement un doublon. Veuillez vérifier les données et faire un choix en bas de page.

Retrouvez en bas de la page la personne que le logiciel a reconnue comme doublon.
En bas de page :

il LISTE DES DOUBLONS POTENTIELS

Sl slagit o un doublon, sélectionnez la personne dns Ia liste ci-dessous

488003 - M BERRIOT Aurélien - 01/06/1995

il ne s agit pas d'un doublon, confirmez la création de cette nouvelle personne

Je confirme quil ne s'agit pas dun doublon et valide la créstion de cente personne

Si c’est bien la méme personne, cliquez sur cette personne sinon confirmez I'inscription.
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Etape 7 : Encadrant

Veuillez choisir votre encadrant de la méme maniere. Cliquez sur « Ajouter un encadrant » puis retrouvez vos
encadrants renseignés dans I'étape « Mettre a jour ses encadrants ».

298 Encadrants

Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions
Ajouter un encadrant
< Retour Continuer »
Cela donne:
> Mme TEST Ffhm a bien été ajoutée avec la fonction Encadrant
48t Encadrants
Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licentics sw 1o sarsun Actions
Encadrant 489713 M TUTORIEL Ffhim # 12/08/1981 2024 - Loisir
Encadrant 489587 Mme TEST Ffhm D, 25/09/1985 Non

Etape 8 : Correspondant

Le club doit choisir son correspondant, 3 possibilités :

41 Choix du correspoendant

@ Utilizer le siége de ma structure comme correspondance
CLUB FFHM

clubffhm@ffhaltero.fr

09.55.88.66.55.

O Définir une personne comme correpondant de ma structure

O Utiliser une autre adresse

< FRetour

Continuer >
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Etape 9 : Informations bancaires

Le mode de paiement du club est automatiquement sur « Prélevement », veuillez remplir toutes les informations.

[ Modification des informations bancaires

E= MODE DE PAIEMENT

@ Prélévement

£ RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE - RIB

Domiciliation * Titulaire du compte *
En cas de changement/modification de RIB, vous devez vérifier et
modifier le cas échéant les champs suivants a l'aide du RIB de |a structure Ei a
» Domiciliation )
« Numéro dIBAN Numéro dIBAN Numéro BIC
= Numéro BIC —
= ==

RIE *

Choisir un fichier 3 Parcourir

Format pris en charge : jpeg, png. gif, bmp, pdf
Taille maximum : 8Mo

Veuillez cliquer sur « Continuer » et déposer également le document envoyé par la Fédération nommé « MANDAT DE
PRELEVEMENT SEPA ». Il est disponible en téléchargement sur le site fédéral rubrique DIVERS :
http://www.ffhaltero.fr/La-Federation/Documents-Reglements-federaux/Documents-administratifs

Ce document doit étre également envoyé impérativement a votre banque.

4@ Informations bancaires
Documents

‘ Pour tout paiement par prélévement [autorisation bancaire est bligatoire, ‘

‘ La taille maximale totale autorisée pour les fichiers est de 10 Mo ‘

Autorisation de prélevement

Fichier 2 déposer (image ou PDF)

Choisir un fichier [ Parcourir

Date de la signature du mandat
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Etape 10 : Licenciés

Le club doit saisir les licences pour les membres de son bureau.

18t |icenciés

- Pour toute affiliation ou réaffiliation, chaque club doit affilier au mininum 5 membres.

Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions
489713 M TUTORIEL Ffhm D/ 12/08/1981 2024 - Loisir

489587 Mme TEST Ffhm D/ 25/09/1985 Non

489716 M TEST TEST TEST Test D/ 08/08/1980 Nen

Veuillez alors rentrer vos licenciés en les ajoutant grace a ce bouton

Pour vous faciliter la tache, nous vous rappelons que vous avez la possibilité de filtrer lors de votre recherche comme ci-
dessous :
Personne a licencier =

Code adhérent / Nom / Prénom

@) pensla structure Mon Licenciés en 2024 @) Uicencigs en 2023

Q1 Rechercher

Vous retrouverez uniquement les personnes licenciées dans votre structure pour la saison 2022- 2023.

Pour cette année et dii a la base de données difficilement modifiable, il vous est recommandé de ne mettre

que 5 licenciés en tout pour le moment. Vous pourrez plus facilement inscrire vos licenciés dans un second
temps (lors de la saisie des licences).

Dans ce second temps, vous avez également la possibilité de mettre plusieurs licences (arbitre + compétition par
exemple). Retenez alors que les 5 personnes inscrites n’auront qu’une seule licence. Vous allez pouvoir reprendre

leur(s) éventuelle(s) licence(s) manquante(s) (par exemple : loisir ou compétition + arbitre) lors de la prise de licence.

Il n’est pas possible de mettre de nouveaux adhérents dans cette étape pour le moment, attendez donc la validation
de I’affiliation afin de pouvoir licencier tous vos adhérents.
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Une fois vos licenciés saisis, au nombre de 5 minimum, cliquez sur Continuer.

292 | icenciés

. Pour toute affiliation ou réaffiliation, chaque club doit affilier au mininum 5 membres.

Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions
489713 M TUTORIEL Ffhm D/ 12/08/1981 2024 - Loisir

489587 Mme TEST Ffhm D/ 25/09/1985 MNon

489716 M TEST TEST TEST Test D/ 08/08/1980 MNon

489584 Mme FFHM TEST 1 UNSS D/ 27/02/2004 MNon
489589 M FFHM TEST 5 UNSS D/ 25/09/2006 MNon

E Ajouter un licencié

Etape 11 : Licences

Vous retrouverez I'ensemble des licenciés que vous avez inscrits a I'étape précédente (idéalement 5).
Veuillez alors remplir les informations en prenant en compte les regles de la FFHM.

Concernant I’honorabilité, elle est obligatoire pour les dirigeants, arbitres et encadrants.

5 - M TUTORIEL Ffhm ( 42 ans )
Age pour licence : 42 ans au 30/08/2023 | TrésorierEncadrant

[£] cHOIX DE LA LICENCE [E] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

Type de licence : Dirigeant association
Cene licenca ne néoesse pas de certificat médical / questionnaira de eanté.

[E] CHOIX DES DISCIPLINES
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES ¥ HONORABILITE

[¥] encadrant [ abire Dirigeant
Encadrant professiannel 7 m

Lieu de naissance

FRANCE

Département de naissance Commune de naissance

Nom de famille de naissance

TUTORIEL

Information Ministére des Sports

Dans Ie cadre de Ia lutte contre les violences sexuslles dans le sport, les dirigeants(es) et encadrants(es) sant soumis(ss) & une cbligation légale
té. Le Ministére des Sports a souhaité systématiser la contrdle d' iité pour les ts(es) bénévoles ¢ )

JEAPS licencids(es) auprés des fédérations sportives. Il est nécessaire de renseigner pour chacun de vos licencids{zs), sl ou elle acoupe des

fonctions de dirigeant(s) et/ou dencadrant{e). en supplément des données déjé présentes, les Nom de naissance. Pays de naissance et commune

de naissance.
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Concernant les personnes qui ne sont pas membres du bureau, vous avez la possibilité de choisir le type de licence :

E CHOIX DE LA LICENCE [3] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

-

Choix du type de licence Veuillez sélectionner un type de licence

Loisir
Compétition Adultes
Arbitre

Dirigeant association

N.B.: Seules les personnes ayant un diplome d’arbitre valide pourront prendre une licence arbitre. Si la personne est
arbitre mais le choix de la licence n’est pas disponible, veuillez contacter la FFHM avec le Nom / Prénom / le grade du
dipléme / la région d’obtention ainsi que la date d’obtention de celui-ci. Aprés vérification, la FFHM donnera I'accés a la
personne et la rajoutera comme diplomé de ce grade d’arbitre.

Concernant le certificat médical, vous avez la possibilité de :
> Certifier que le licencié a donné une réponse négative a chacune des rubriques du questionnaire de santé :
n - M FFHM Test 5 Unss ( 16 ans )

Age pour licence : 16 ans au 30/08/2023

E CHOIX DE LA LICENCE CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

Licence "Loisir” - Ladhérent est mineur(e)

@ Je certifie que I'adhérent ou son représentant légal a attesté que chacune des rubriques du
[E] CHOIX DES DISCIPLINES questionnaire de santé a donné lieu 4 une réponse négative.
O Je souhaite ajouter un nouveau certificat médical OU je certifie que 'adhérent ou son
représentant légal n'a pas répondu au questionnaire de santé, ou a répondu positivement a une
des rubriques du questionnaire de santé.

> Ajouter un nouveau certificat médical. Seule la date du certificat est obligatoire.
Cependant, la structure se doit de respecter les régles établies par la FFHM concernant le certificat médical.
La FFHM pourra demander a tout moment, le certificat médical.

Licence "Loisir - Ladhérent est mineur(e)

o Je certifie que I'adhérent ou son représentant légal a attesté que chacune des rubriques du

E CHOIX DES DISCIPLINES questionnaire de santé a donné lieu & une réponse négative.

@ Je souhaite ajouter un nouveau certificat médical OU je certifie que I'adhérent ou son
représentant légal n'a pas répondu au questionnaire de santé, ou a répondu positivement a une

des rubrigues du questionnaire de santé.

Cliquez ici pour télécharger un certificat médical type

Nom du médecin Date du certificat

Certificat : NERPPS (Conseil national de [Drdre des médecing
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Apres avoir complété les informations pour vos 5 licenciés de base, vous trouverez le tableau récapitulatif de la
commande :

W Licence choisie

Licence 2024 - Dirigeant association MASTER - [lEgE) M TUTORIEL Fihm [ + Assurance R.C. 3 2,15 £)

Assurance LA 035€
TOTAL DE LA LICENCE 4300¢€

Licence 2024 - Dirigeant association MASTER - Mme TEST Ffhm ( + Assurance R.C. 32,15 £)

(T e

Assurance LA 035€

TOTAL DE LA LICENCE 43,00 €

Licence 2024 - Dirigeant association MASTER - [[EL] M TEST TEST TEST Test ( + Assurance R.C. 4 2,15 €)

Assurance LA 035¢€

TOTAL DE LA LICENCE 4300€

Licence 2024 - Loisir U20 - [EEET) Mme FFHM Test 1 Unss ( # Assurance R.C. 3 2,15 €)

RN e

Assurance LA 035€

TOTAL DE LA LICENCE 20,00 €

Licence 2024 - Loisir U17 - M FFHM Test 5 Unss ( + Assurance R.C. 4 2,15 €)

[EEESERESRE e

Assurance LA 035¢

TOTAL DE LA LICENCE 20,00 €

e m

Etape 12 : Finalisation

Cliquez sur « Enregistrer ma demande », une fois le récapitulatif vérifié.

N.B. : Pour les structures ayant un Comité épartemental, une ligne de cotisation sera inscrite en plus.

[ Enregistrement de I'affiliation

Résumé de la commande en cours.

Montant
Réaffiliation Fédérale 2024 - 04140304 - ASHM GIBERVILLE 130,00 €
Catisation d'affiliation régionale 10000 €
Prise de licence Dirigeant association 2024 - M TUTORIEL Ffhm 4265€
Assurance A Dirigeant association 2024 - M TUTORIEL Ffhm 035¢€
Prisa de licance Dirigaant association 2024 - Mme TEST Ffhm 4265¢€
Assurance IA Dirigeant association 2024 - Mme TEST Ffhm 035€
Prise de licence Dirigeant association 2024 - M TEST TEST TEST Test 2265€
Assurance A Dirigeant association 2024 - M TEST TEST TEST Test 03se
Prise de licence Loisir 2024 - Mme FFHM Test 1 Unss 19.65€
Assurance IA Loisir 2024 - Mme FFHM Test 1 Unss 03s¢€
Prise de licence Loisir 2024 - M FFHM Test 5 Unss. 19.65€
Assurance IA Loisir 2024 - M FFHM Test 5 Unss 03sE

Solde actus! ao0¢

Total de la commande 39900 €
LRI B Ervagistrer ma demande:

Le service licences de la FFHM se tient prét a répondre a vos questions : servicelicences@ffhaltero.fr

BONNE AFFILIATION ET BONNE SAISON A VOUS !
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